
COMUNICAZIONI PERIODICHE



Per ciascun partecipante cliccare su 
Dettaglio per cambiare lo status



Per ciascun partecipante cliccare su Modifica Status 
per modificare la data di ingresso. 



Modificare la Data ingresso del partecipante 
cliccando sul calendario o digitando nella 
casella di testo.
N.B.: la data non deve essere precedente a 
quella di inizio dell’attività.



E’ possibile modificare lo Status del 
partecipante. 
N.B. Nel caso di «Ritirato» inserire la 
Data Uscita (che corrisponde al primo 
giorno di «non attività»).



Cliccare su Calendario Attività per inserire le 
ore di attività e di frequenza dei partecipanti



Cliccare su Nuovo per inserire giornate in calendario



Inserire le Ore e i minuti giornalieri (Aula, FAD, Work Experience, Laboratorio). 
N.B. Le ore delle singole giornate possono essere eventualmente modificate 
nella successiva schermata di dettaglio delle giornate di calendario.

Inserire la data fine attività o fine del periodo della comunicazione.
N.B. E’ possibile aggiungere successivamente ulteriori giornate al calendario.

Inserire il Tipo di giornata (Attività o Riposo)

Inserire i Giorni esclusi dall’attività

Cliccare su Crea giornate



Cliccando su ciascuna giornata è possibile:
- Modificare il numero delle ore della giornata;
- inserire le ore di presenza dei Partecipanti, ad 

esclusione delle ore dell’ultima settimana.



E’ possibile Eliminare la prima e 
l’ultima giornata di attività.
N.B. Se si elimina la prima giornata 
di attività bisogna cambiare la 
data di avvio attività e la data di 
ingresso di ciascun partecipante.

E’ possibile aggiungere 
ulteriori giornate di 
attività dopo l’ultima già 
presente in calendario



Dopo aver inserito le ore di tutti i 
partecipanti del periodo da comunicare, 
cliccare su Comunicazioni periodiche



Cliccare su Inserisci nuova comunicazione periodica



Cliccare su Invia comunicazione periodica



Prima di caricare le ore 
dei partecipanti 
dell’ultima settimana, 
inserire la Data Uscita di 
ciascun partecipante.



Dopo aver inserito la data di uscita di ciascun 
partecipante e aver inserito in calendario le ore di ciascun 
partecipante per l’ultima settimana, cliccare su Inserisci 
ultima comunicazione periodica



Cliccare su Invia comunicazione periodica



Cliccare Termina Corso / Attività



Inserire la Data 
Termine Corso / 
Attività.
N.B.: la data 
corrisponde all’ultimo 
giorno di corso.


